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Die Gemeinde Oberwolfach, Portalgemeinde der Nationalparkregion Schwarzwald und Standort

einer Naturparkschule sucht zum nachstmoglichen Termin

eine/n Mitarbeiter-/in (m/w/d) fir das Hauptamt mit den

Schwerpunkten Bildung und EDV

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, die grundsatzlich teilbar ist und von zwei Personen je

nach Aufgabenschwerpunkt besetzt werden kann.

Aufgabenschwerpunkte:
Bereich Bildung

% eigenverantwortliche Schul- und Kindergartenverwaltung einschl. Kontrolle der
Einhaltung und ggf. Anderungsbeantragung Betriebserlaubnis
% Verwaltung/Abrechnung der ehrenamtlich Tatigen
% Fordermittelakquise
% Schul- und Kindergartenkindbeférderung
Bereich EDV
% IT-Administration, Systembetreuung EDV

% zentraler Ansprechpartner fur Mitarbeiter und externe Dienstleister

Ihre Kompetenzen:
% Abschluss als Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) bzw. Bachelor of Arts — Public
Management oder eine vergleichbare Qualifikation
% Eigeninitiative, Teamfahigkeit sowie freundliches und sicheres Auftreten

»

Kommunikationsfahigkeit in Wort und Schrift

% Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermoégen, selbstandige und
eigenverantwortliche Arbeitsweise

% Freude an vertrauensvoller Verwaltungsarbeit, neuen Herausforderungen und deren

Gestaltung

Wir bieten Ihnen:
% eine Vergltung in Entgeltgruppe 9b nach TV6D oder Besoldung im Beamtenverhéltnis in
Al10
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% eine unbefristete Stelle mit einer interessanten und abwechslungsreichen Tatigkeit

»

flexible Arbeitszeiten sowie Homeoffice-Mdglichkeiten nach individueller Absprache

% umfassende Unterstiitzung bei der Einarbeitung sowie attraktive Fort- und
Weiterbildungsmaoglichkeiten

% die Moglichkeit eines Jobrad-Leasings

% auBertarifliche monatliches Zahlung in Form eines Guthabens auf die lokale Bonuskarte

Sind Sie neugierig geworden? Dann senden Sie Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen
bis spatestens 19. Dezember 2025 an die Gemeinde Oberwolfach, Personalamt, RathausstralRe
1 in 77709 Oberwolfach oder per E-Mail an aschoener@oberwolfach.de. Fur weitere Auskinfte
steht lhnen unser Hauptamtsleiter Anton Schoner, Telefon 07834 8383 18 gerne zur Verfugung.

Bitte senden Sie uns nur Kopien ohne Bewerbungsmappen zu. Die Rucksendung der
Bewerbungsunterlagen erfolgt nicht, diese werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens
vernichtet.
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